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CELTIKCi KAYMAKAMLIGI
IMZA YETKILERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tamimlar ve ilkeler

I- Amac¢

Bu ybnergenin amaci Celtikgi Kaymakamhgi ve baglh birimlerde imzaya yetkili gorevlileri
belirlemek, gorevlerin mevzuata uygun olarak yetki ve sorumluluk ilkesine gire vapilmasin
saglamak suretiyle, hizmetlerin siiratli, verimli ve diizenli olarak viiriitiilmesini temin etmek,
kamu hizmetlerinin viiriitiilmesinde koordinasyonu, isbirligini saglayarak, zaman, is glicii ve
kaynak israfim nlemektir.

2- Kapsam

Bu yonerge. Kaymakamlik ile Kaymakamh@a bagh veva is boliimii ile ihskili olarak hizmet
yiritmekte olan birim ve kuruluslar tarafindan Kaymakam adina imza vetkisinin
kullanilmasinin sekil ve sartlanini kapsar.

3- Hukuki Dayanak

Bu yénerge 5442 Sayili Il Idaresi Kanunu ve 657 Sayili Devlet Memurlan Kanunu uyarinca
hazirlanmistir.

4- Tanimlar

Bu Yinergede ver alan deyvimlerden;

Vali : Burdur Valisini,

Valilik : Burdur Valiligini,
Kaymakamhik : Celtikgi Kaymakamlhigim,
Kaymakam s Celukegl Kaymakamin,

Yaz Igleri Miidiirii : Celtik¢i Kaymakamhg Ilge Yazi Isleri Miidiiriind,
Birim/Bagh Birimi : Bakanhklarin ilge diizeyindeki Kamu Kuruluslanm, (SYDV dahil)

Birim Amiri : Birim ve bagh birimlerin en {ist yoneticilerini,

[lgili Kurulus . Genel ldare diginda, ancak kamu hizmeti veren kuruluslar,

Y dnerge - Celtikgi Kaymakamligi Imza Yetkileri Yonergesini,

Yonetmelik : Resmi Yazismalarda Uyulacak Esas ve Usuller Hakkinda Y 6netmeligi

ifade eder,

5- Genel ilkeler
5.1. Imza vetkilerinin, sorumluluk bilinci ile dengeli, eksiksiz ve dogru olarak kullamlmas:

esastir.
5.2, Kaymakam, devrettigi vetkileri her zaman kullanabilir,




5.3.1 Ilmlza}fa }-etklif | Kiginin, izin, hastahk, gegici gérev gibi nedenlerle bulunmadig: hallerde
vekili, imza yetkisini aynen kullanabilecektir. Onemli konularda asli gorevliye sonradan bilgi
verilecektir,

54. l{n:-;a yelklsme :-:_HJ_1ip makamlar, imzaya yetkili olsalar dahi, cok nemli konu ve isler ile
prensip If:aran niteligi tagiyan, Kaymakamlifi baglayabilecek hususlarda, imzadan once
vehlfc},-'a slem safhasinda Kaymakamlik Makamina bilgi sunmak, Makamin goriy ve
tercihlerine gore hareket etmek durumundadirlar.

5.5. Gizli yazismalar sadece ilgili kisinin bilmesi gerektigi kadan ile agiklanir. Bu amagla her
makam sahibi, imzaladigi yazi ve belgelerde iist makamlarin bilmesi gerekenleri takdir
ederek. zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiir.

‘iﬁ Ipl_za vetkisinin kullamlmasinda, muhatap makamin seviyesi ile konunun kapsam ve
oneminin goz éniinde tutulmasi temel ilke sayilacaktir,

3.7. Kaymakam tarafindan verilen vetkilerinin tam ve dogru  kullanilmasindan
vetkilendirilenler sorumludur.

5.8. Yetki devredilen, bu yetkisini astlarina dogrudan devredemez. Ancak yetkilerinden bir
kismimin alt birimlere devrinin gerekli olmasi halinde. Yonerge degisikligi vapilmak izere
Kaymakamliga teklifte bulunulacakur.

3.9. Her kademe, sorumlulugu bilmek durumunda oldugu konular tizerinde aydinlatihr, Yetki
derecesinde "Bilme Hakki"m kullanir.

5.10. Basinda yer alan yazilara cevap teskil edecek hususlar bilgi notu seklinde hazirlanarak
Kaymakama sunulur,

3.11. Memur ve gergek tiizel kisilere verilecek ceza onaylar, acma-kapama, insan haklan ile
ilgili yazilar ve 6nem arz eden iglemler, bizzat birim amirlerince Kaymakama sunulur.

3.12. Bu  Yoénerge dogrultusunda birimler, kendi aralarinda dogrudan yazisma
vapabileceklerdir.

5.13. Yazlar, ara kademe amirlerinin ve nihayet birim amirlerinin parafi alindiktan sonra
imzaya sunulur.

5.14. Kaymakam tarafindan goriilmesinde bir zaruret bulunmayan, igerik olarak, sikdyet ve
icrai nitelik  tasimayan dilek¢e ve miracaatlarin dogrudan ilgili kuruma yapilmasi
saglanacaktir.

.15, Birimler, kendilerine dogrudan gelen, Kaymakam imza ve havalesini tasimayan evraklar
arasinda kendi takdirlerine gore, nemli olanlari Makama sunacak ve talimatimi alacaklardir.
5.16. Birim amirleri, agiklamalar gereken yazi ve onaylan bizzat Kaymakam imzasina
sunarlar. Ozellik arz eden, takibi gereken ve acil yazilar miidiir veya en az miidiir yardimeis)
tarafindan makama sunulur,

5.17. Kaymakama imzaya sunulacak {ist yazi veva onaylarda, hukuki davanak mutlaka
gisterilecektir. Ozel durumlarda birim amirince 6nceden makama bilgi verilecektir.

5.18. Bilgi Edinme Kanunu, Dilek¢e Hakkimn Kullamlmasina Dair Kanun ile
Cumhurbaskanh [letisim Merkezi (Gerekli Islemler Sistem iizerinden yapilir.) basvurularina
verilen cevabi yvazilarda, yasal stirece dikkat edilerek gecikmelere meydan verilmeyecektir.
5.19. Havale yolu ile kurumlara iletilen vazilanin gerefl ne ise yapilarak ilgilisine bilgi
verilecektir. Ayrica Kaymakamliga bilgi verilmesine gerek yoktur.

5.20. Ust yaziya baglanarak birimlere gonderilen yazilarin Kaymakambkga takip edildigi
diisiiniilerek, siiresi i¢inde gerekli islemler yapildiktan sonra sonucundan Kaymakamhga bilgi
verilmesi gerekmektedir.

5.21.Kaymakamin imzalayacag diger yazilar imza kartonu iginde diizgiin ve sirali bir sekilde
makam gorevlilerine teslim edilecektir.

5.22.Birimlere intikal eden idari varg: kararlan dzerinde titizlikle durulacak, zamam igerisinde
biitiin hukuki yoénler tilketilene kadar takip edilecek. Siiresi igerisinde mahkemelere
gonderilmeyen savunma ve bilgi-belge isteme yazilarindan ilgili birim amiri sorumludur,




IKINCI BOLUM
Yazi Isleri, Sorumluluk, Basvurular, Evrak Havalesi

6- Yauz isleri

6.1. Yazilann Tiirkge Dil Bilgisi kurallarina uygun hazirlanmasi, konularin acgik bir ifade ile
kisa ve 6z olarak dogrudan metne vansitilmasi ve gereksiz uzatmalara meydan verilmemesi
gerekmektedir,

6.2. Yazigmalarda Resmi yazigma kurallarina uyulmasinin yam sira zaman ve 1sgiicil israfina
sebep olmamak adina Kaymakam imzasimi gerektirmeyen yazilarin Makama génderilmemesi
gerekmektedir.,

6.3. Yonetmelik hilkiimleri geregince dngoriilen paraf sistemi eksiksiz uygulanir. Yazilarda
parafi olan gérevliler, miistereken ve miiteselsilen sorumludurlar.

6.4. Gizli vazilarda sadece sef ve {istiin parafi alinacaktir,

6.5. Tekit yazilar, ldarede sapghksizhigin bir gostergesi oldugundan, tekide meydan
verilmemelidir. Aksi halde birimlerde, birim amiri ile birlikte diger gérevliler mistereken
sorumlu olacaklardir.

6.6. Birinci tekitte, ilk yaziyi imzalayan, ikinci ve sonraki tekitlerde vazilar bir st amir
imzalavacaktir.

6.7. Kural olarak yazilar, ilgi ve ekleri ile birlikte imzaya sunulur.

6.8. Kararlar. ekler, cetveller, bilgi notlan ve raporlar bashikli kagida, tarih ve imzal olarak
onaylanmis sekilde imzaya sevk edilir,

7= Sorumluluk

T.1. Bu Ydnerge ile verilen yetkilerin kullamlmasindan ve Yonerge ile Yo6netmelige gére
hareket edilip edilmediginin kontroliinden birim amirleri sorumludur.

7.2. Kendilerine teslim edilen belgelerin ve vazilanin muhafazasindan, birim amirleri ile
birlikte bu isle gbrevlendirilen personeli sorumludur.

T.3.Birim amirleri, birimlerinde iglem goren tiim yazilar ile birimlerince yapilan tiim is ve
islemlerden sorumludur. Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki
memurlar ve amirler, attiklar paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludurlar.
7.4.Tekit yazilarina mahal verilmeyecek sekilde evrak akigi takip edilir. Tekitlerden ilgili
memur ve amirler miistereken ve miiteselsilen sorumludur,

7.5.Danistay, Bolge [dare Mahkemeleri ve Idare Mahkemelerinin kararlarinin kanuni siiresi
iwinde uygulama gorev ve sorumlulugu ilgili birim amirine aittir,

7.6.Vatandaglar tarafindan Kaymakamhk Makamina sunulmasina gerek bulunmayan ve
kurum igerisinde islem yapilmasi gereken dilekgelerden;

1. Diigiin, nisan, eglence, ¢ay partisi

2.Silah tasima, bulundurma talepleri, silah nakil belgesi ve mermi talepleri, mermi satis
bayii talepleri ve benzeri islemler,

3. S0sval Yardimlasma Vak fina vapilan tiim miiracaatlar,

4. Niifus kayit érnegi talepleri. Niifus kaydi talepleri, Siriicii Belgesi i¢in yvapilan
basvurular, Pasaport vize islemleri,




S.Agimasi izne bagh yerlerle ilgili talepler,

6.Okul diplomasini kaybedenlerin yeniden miiracaatlar,

7.Zirai ilag bayilik miiracaatlar.

8. Tohumluk ve fidan temini ile ilgili basvurular,

9.Meyve bahgesi ve sera tesisi basvurular,

10. Hac mevsiminde hacca gidecek vatandaslarin bagvurulan ve saglik islemleri,

[gili birim amirleri tarafindan havalesi yapilarak gerekli islemler yapilacaktir.
Yukarida sayilanlar 6rnek niteliginde olup, sikdyet, izin ve icrai nitelik tagimayan ve mevzuat
geregince Miilki Makama sunulmasi gerekmeyven hususlar icindir.

Dilekge igerigi ve safahati hakkinda tereddiide diisiilmesi halinde flge Yazi Isleri
Muidiirligi ile irtibat kurulmasi gerekmektedir.

8-Toplantilar

8.1.Toplantilara katilanlarin hazirhikli ve giindem hakkinda bilgi sahibi olarak katilmalari
csastir,

8.2.Toplanu ybneticisi gelmeden katilimeilar yerlerini alirlar ve toplanti belirtilen saatte
baslatilir.

8.3.Zaman kaybi ve verimsizlik nedeni olan toplanti anlayisi terk edilerek kisa, hazirlikli ve
sonuca ulagmay saglayici yéntemler uygulanr.,

8.4.Sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilacak, konularla
ilgili olarak {iye olmayan uzman kisiler de bilgi vermek amaci ile toplanulara kaulabilecektir.

9- Basvurular

9.1. Birim Amirleri, kendi konulan ile ilgili olarak Kaymakamliktan gonderilen basvurulan
incelemeye, kaydini yaptirarak aldiklan dilekgelere siiresi iginde yazili olarak cevap vermeye
yetkili ve bu islemlerden sorumludurlar,

9.2. Kaymakamhk Makamina verilen dilekgelerin cevap yazilan duruma gore Kaymakam

veya birim amirleri tarafindan imzalanacaktir.
9.3.Bagvurularla ilgih tereddiitlii hususlar Kaymakam tarafindan ¢éziilecektir.

10- Evrak Havalesi

10.1. Gizlilik dereceli vazilar ile sifreler, Kaymakam tarafindan havale edilecek ve ilgilisine
gére Yazi Isleri Miidiiriiniin veya Birim Amirlerinin sorumlulugunda tutulacaktir.

10.2. Faks (Fakslar totokopi gekildikten sonra isleme tabi tutulacaktir) ve elektronik ortamda
gelen vazilar, Yazi isleri Biirosunda kaydedilip, ivedi olarak ilgili birime génderilecektir.

10.3. Kaymakam tarafindan havale edilmeyen yazilar, Yaa Isleri Midiiril tarafindan havale
edilecektir.

10.4. Havalesi dogrudan Kaymakam tarafindan yapilacak evrak, seh tarafindan aynlr,
Tereddiit halinde Yaz [sleri Miidiiriiniin goriisiine basvurulur,




UCUNCU BOLUM
imza Yetkilileri

I'l- Kaymakamin Havale Edecegi Ve imzalayacag Yazilar

11.1. Kanun, Cumhurbaskanlign  Kararnamesi  ve  Yonetmeliklerle mutlaka  Ust
Yonetici/Kaymakam tarafindan imzalanmas), onaylanmasi gereken veya Ozel yetki devri
yapiimayan yazi ve onaylar.

11.2. Vali tarafindan imzalanan vazilara verilen cevabi yazilar.

11.3. Bakanliklara, Valilige goriis ve teklif bildiren yazilar.

11.4. Personel istenmesi, kadro talep ve teklif yazilan, disiplin ve personel ile ilgili &nem ve
Ozellik arz eden yazilar,

11.5. llke, yetki, genel usuller ile sorumluluklan degistiren yazilar,

11.6. Kamu gorevlilerine ve kamu hizmetlerine iliskin sikayet ve ihbar dilekg¢elerinin havalesi
ile bunlara verilen cevabi yazilar.

11.7. Sorusturma ve Inceleme Onaylarinin sonucunda ilgililere verilen cevabi yazilar,

11.8. Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gérev ve Calisma Ydnetmeliginin 9.
maddesinde yer alan biirolar ile dogrudan Valiye bagh dairelere yazilan yazilar.

IL.9. Bizzat Vali, Bakan Yardimcisi, Bakan tarafindan imzalanan yazilara ve bu sevi yede eki
bulunan evrakin havalesi ile cevabi yazilar.

I1.10. Asayis ve milli giivenligi ilgilendiren konulara iliskin yazi ve raporlar.

.11, Kamu ve ilgili kurum ve kuruluslara génderilecek genelgeler.

11.12. Sifreli, gizlilik dereceli vazilar (Cok Gizli, Gizli, Kisiye Ozel) ile Kaymakam adina
gelen yazilara verilecek cevabi yazilar.

11.13. Garnizon Komutanhig ve temsilciligi ile yapilan yazismalar,

11.14. Belediye Baskanhg ile ilgili yapilan sikayetlerde, Baskan ve vardimeilarini
ilgilendiren vazilar,

[1.15. Adli yazigmalar disinda Cumhuriyet Bagsaveihii ve Mahkemelere yazilan yazilar,
11.16. Miistakil genel midiirliikler ile bolge miidirliiklerine yazilan yazilar.

11.17. Ustiin basar1 belgesi verilenleri tdiillendirme igin I1 Makamina bildiren yazilar.

11.18. Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkindaki Kanun geregince
alinan kararlara iliskin yazilar.

1'1.19. Kaymakamin baskanlik ettigi kurullarla ilgili yazilar. (davet, karar tebligi, takibi gibi)
11.20. Diger llgelerden bizzat Kaymakam imzasi ile gelen ve ozellik arz eden vazilara
gdnderilen cevabi yvazilar,

11.21. Birimler arasi ¢aligmalarda idareyi baglamayan, ancak Kaymakamlifin belli bir
konudaki gériisiinii kapsayan, birimler arasi koordinasyonu saglayacak Genelge ve benzeri
vazilar.

11.22. Kaymakamhk ve bagh kurumlar biinyesinde staj yapmak isteyen stajyer Ggrencilerin
staj onaylan.

11.23. 5442 sayih 11 Idaresi Kanununun 31. maddesi geregince: ilgede teskilati ve gorevli
memuru  bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitttiriilmesi igin gérevli kisi veya birimi
belirleme onaylarn.

11.24, Sivasi Partiler, tiizel kisilikleri adina vapilan talep vazilan,

11.25. Celenk koyma i1zin talepler,

11.26. Kaymakamhik¢a yayimlanan Genel Emirler ve Talimatlar.

11.27. Lokal agma izin talepleri.




11.28. Kadina siddet miracaatlar.

11.29.Belediyelerden ve diger dairelerden gelen yazimin dnemine gire verilecek cevabi
vazilar.

II.JI}.. 2559 sayih Polis Vazife ve Salahiyet Kanununun 6,7 ve 8. maddeleri dogrultusunda is
yerlerinde goriilen eksikliklerin ilgili idareve bildirilmesi.

12- Kaymakamin Onaylayaca@ Yazlar

j‘;’alilik Imza Yetkileri Yonergesi ve diger Valilik onaylan ile verilen imza yetkilerine
Haveten,

12.1. Mevzuatin bizzat Kaymakam tarafindan yapilmasin hiikmettigi onaylar.

II.IE. Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmas: Hakkindaki Kanuna gore verilen,
on inceleme onaylan ile sonucuna gére verilecek kararlar.

12.3. Disiplin sorugturmas, gorevden uzaklastirma ile géreve iadesine iligkin onaylar.

12.4. Bos kadrolara vekileten ve tedviren gorevlendirmeye iliskin onaylar.

12.5. 11 igi ve 11 dig1 personel ve tasit grevlendirmeye iliskin onaylar.

12.6. Gegici gorevlendirme, muvafakat, gorevden ¢ekilmis sayilma ve emeklilik onaylari.
12.7. Birim Amirleri ve yardimecilarina 657 sayili Kanunun 102, 104, 105, 108. Maddeleri
geregince verilecek izin onaylari.

12.8. Adayhgin kaldirilmas: teklifleri ile asil memurluga atanma, yer degistirme, memurlarin
bir kurumda gorevlendirilmeleri ve gérevlilerinin degistirilmesi.

12.9. Internet kafe izin belgesi ile dernek lokal ruhsat onaylar,

12.10. 5442 sayih 11 Idaresi Kanununun 31. maddesi geregince: ilgede teskilati ve gdrevi
memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitilmesi i¢in gérevli birimi belirleyen onaylar.
12.11. Resmi okullarda ticretli 5gretmen ve personel géreviendirme onaylan.

12.12. Resmi okullarda usta 6gretici gorevlendirme ve girevden ayrihis onaylar,

12.13. Pasaport Biiro Amirligi bulunan Ilgelerden alinmakta olan yeni tip e-pasaport miiracaat
formlarinin imzalanmas:.

13- Birim Amirlerince Imzalanacak Ve Onaylanacak Yazlar

13.1. Talep niteligi tasimayan Kaymakamin bilmesi gerekmeyen hesap ve teknik hususlara,
ayrnintiya iligkin istatistiki bilgilere, bazi maddi olay ve durumlarin kaydina, tespitine,
belirlenmesine bilinmesine veva aksettirilmesine iliskin yazismalar.

13.2. Mevzuaun ongirdiigii yazi, belge, tutanak, form ve kayit 6rneklerini imzalamak ve
onaylamak.

13.3. Hizmetlerle ilgili olan, tasarrufa yonelik veya dzellik arz etmeyen yazilar.

13.4. Basvuru dilekgelerinin incelenmesi veya bilgi istenmesi igin kuruluslara ya da ilgilisine
vazilan vazilar,

13.5. Teblig-tebelliig, teslim-teselliim belgelerinin ilgili birimlere ileten yazilar.

13.6. Birimde gorevli personele 657 sayili Kanunun 102. maddesi geregince verilecek izin
onaylari,

13.7. Kaymakamin havale edece@i ve imezalayacagi yazilar bashfinda vyer alan 11.9
maddesinin disinda kalan vazilar,

13.8. Evrak noksanlifinin tamamlanmasi igin denk. ast ve ilgili birimlere yazilan yazilar.

13.9. Kaymakam onayindan g¢ikan evrakin alt ve ilgili birimlere génderilmesine iligkin
vazilar.

13.10. Personelin gérevden ayrihs ve baslayig onaylan.




13.11. Birimler arasi bilgi, belge, alisverigine iliskin yazilar,

13.12. lie iginde tasarrufa yonelik olmayan emir niteliginde bulunmayan yazilar.

13.13, Ustlerin emri anlaminda olmayan, hiyerarsik denetimi veya bilgilerini gerektirmeyen
rutin ve teknik mahiyette birimler arasinda dogrudan yapilan yazismalar.

13.14. Sosyal Yardimlagma ve Dayanmisma Vakfi ile vapilan yazismalar,

[3.15. Personelin askerlikle ilgili intibaklan, 6grenim nedeni ile on lisans ve lisans
tamamlama islemleri.

13.16. Kaymakamin onayina sunulacak tasarruflarin n islemlerinin viiriitiilmesi ve perekli
vazilarin imzalanmas,

13.17. Adli mercilere yazilan bilgi belge talebine yinelik genel adli vazismalar,

13.18. [l digr istinabe yoluyla ifade alinmas ile ilgili her tiirlii yazismalar.

13.19. Kaymakamhk Makamina yazilan her tiirlii teklif yazilan,

13.20. Mevcut bir durumun beyamna yada ilgili mevzuatin agiklanmasina iliskin olarak
verilecek cevap yazilan (ihbar ve sikayetler harig)

14- Yazi Igleri Miidiiriiniin imzalayacag Ve Onaylayacag Yazilar

4.1, Kaymakamin gérevi geregi Makaminda bulunmadigi veya ulasilamadigi durumlarda,
Kaymakam tarafindan imzalanmasi gereken, ancak ozellik ve ivediligi nedeni ile
gecikmesinde sakinca bulunan yazilar. (Kaymakama ayrica bilgi verilecektir.)

14.2. Kaymakamhga gelen "gizli "gok gizli" "kisiye tzel" ve sifreler disindaki biitiin yazilar,
Yazi Isleri Midiirii (veya gérevli personel) tarafindan acilir. Evrak iizerine gidecegi birim
vazihr, kaydi yapilir ve Kavmakam tarafindan gériilmesi gerekenler aynildiktan sonra kalanlar
Yazi Isleri Miidiirii tarafindan ilgili birimlere havale edilir.

14.3. "lvedi”. "gok ivedi”, "giinli" ibareli yazilar, acil durumlarda Kaymakama bilgi verilerek
Yaz Isleri Midiirli tarafindan havalesi yapilir, sonucu takip edilir ve bilahare Kaymakama
bildirilir.

14.4. llge Idare Kurulunu ilgilendiren evraklarin havalesi.

DORDUNCU BOLUM
Yazisma Kurallarn

15-Yazisma Usulii

15.1. Yazismalar, "Resmi Yazismalarda Uyulacak Esas ve Usuller Hakkinda
Yinetmelik" dogrultusunda yapilacakur.

15.2. Yazismalarda standardizasyona dzen gésterilecektir. Omegin yazigmalarda alt makama
vazilan vazilar "Rica ederim". iist ve aym diizeyde makamlara yazilan yazilar "Arz ederim",
iist, aym diizey ve alt makamlara birlikte dagiumli olarak yapilan yazismalarda ise “Arz ve
rica ederim™ biciminde bitirilir.

15.3. Onay gerektiren vazilar ilgili birim tarafindan dayanaklanyla teklif edilir ve yetkili
makam tarafindan onaylamr. Onay gerektiren yazilarda tasdik olunur, uygundur,




muvafiktir gibi ifadeler kullanilmayacaktir. Yazi onaya sunulurken imza béliimiinden sonra
uygun saur arah@ birakilarak yazi alammin ortasina bilyiik harflerle "OLUR" yazlir.

"OLUR" un altinda onay tarihi yer alir. Onay tarihinden sonra imza igin uygun bosluk
birakilarak onaylayanin adi, soyadi ve altina unvam yazilir.

ORNEK :
e MAKAMINA

OLUR
13.10.2022

Eda Nur YURT
Kaymakam V.

16- Uygulama

Bu Yidnerge ve Yonetmelik tiim memurlara imza karsihfi okutulacak ve Ydnetmelik ile
birlikte drnegi biirolarda her zaman basvurulabilecek sekilde hazir bulundurulacaktir.

17- Yiiriitme ve Yaptirim

Yonerge ve Yodnetmelik hilkiimlerine titizlikle uyulmasi ve aksakliklara meydan verilmemesi
birim amirlerince saglanacaktir. Yonerge emir niteliginde olup, aykin davrananlar hakkinda
yasal iglem uygulanacakur,

18- Yinergedeki BogluKklar

Yonergede hitkiim bulunmavan konularda emsal maddeler esas alinarak imza iglemi
cozlilecektir. Tereddiit edilen konularda Kaymakamhgin gbriisiine gére hareket edilecektir,

19- Kaldirilan Hiikiimler

Birimlere daha ¢&nce gonderilen varsa "lmza Yetkileri Yonergesi" ile bu anlamda
Kaymakamhk tarafindan verilen ek yetkiler yiiriirlikkten kaldinlmistir,

20-Yiiriirlik




Bu YoOnerge yayim tarihinden itibaren yiriirliige girer.
Bu yonerge hiikiimlerini Celtikgi Kaymakamu yiiriitiir,




